Muster für eine Honorar-Rechnung
Falls Sie die Tabelle nicht sehen können: Menü Tabelle > Gitternetzlinien einblenden 

	Mustermann-Institut, Musterstrasse 1, 12345 Musterstadt
	

	Kurt Kunde
Abteilung

Herzogsstrasse 1

12345 Musterstadt

	Mustermann-Institut

Heinrich Mustermann

Musterstrasse 1

12345 Musterstadt (Germany)

Tel. 01234-56788

Fax. 01234-56789

office@mustermann.de
www.mustermann.de


	
	Bankverbindung:

MyBank

Konto 123456789

BLZ 123 400 50



	Rechnungs-Datum

Rechnungsnummer (Pflicht seit 1.1.04)
	Umsatzsteuer-Identifikations-Nummer oder
Steuernummer des Finanzamtes
(Pflicht seit 1.1.04)


Honorarrechnung

	Seminar vom 23.-27.09.2003 (5 Tage, á 1.000,-)
	5.000,00

	Reisekosten (520 km á 0,26)
	135,20

	Hotel (4 Übernachtungen incl. Vollpension á 100,-)
	400,00

	
	

	Netto-Rechnungsbetrag 
	5.535,20

	zzgl. 16 % Umsatzsteuer
	885,63

	Brutto-Rechnungsbetrag
	6.420,83


Alle Beträge in EURO. 

Der Rechnungsbetrag ist ohne Abzug zahlbar bis zum Zahlungsziel-Datum auf das oben angegebene Konto.

Anmerkungen:

Für die Gestaltung orientieren Sie sich an Ihrem sonst üblichen Design Ihrer Geschäftsdrucksachen.

Wichtig: Ab dem Jahr 2002 ausgestellte Rechnungen müssen den Nettobetrag ausgewiesen haben. Sonst kann nicht die Vorsteuer abgezogen werden! 

Kleinstbetragsrechnungen bleiben davon unberührt. Kleinstbetragsrechnungen liegen vor, wenn der Gesamtbetrag 100 EURO (bis 2001 200 DM) nicht übersteigt. Dieses gilt auch bei Fahrausweisen, z.B. der Bundesbahn, nicht aber Taxi- und Mietwagenrechnungen, die bei Überschreiten des Betrages den Netto-Betrag ausweisen müssen.
Ab 1.01.2004 gelten weitere Regelungen (siehe oben), die zu beachten sind, damit der Empfänger die Vorsteuer abziehen kann. 
